
Mitarbeiter/in Einkauf & Produktionsplanung (m/w/d) in Berlin (Präsenz)

Die TRITEC Electronic GmbH sucht zur Verstärkung unseres Teams am Standort Berlin ab sofort 
einen engagierten Mitarbeiter (m/w/d), der den Einkauf elektronischer Bauteile und Baugruppen 
verantwortet und die interne Produktion sowie das Büromanagement in unserer Niederlassung 
betreut.

Ihre Aufgaben:

• Einkauf: Beschaffung von elektronischen Bauteilen und Baugruppen

• Produktionsplanung: Planung und mengenmäßige Steuerung der internen Produktion von 

Baugruppen und Geräten

• Büromanagement: Organisation und Koordination administrativer Prozesse in der 

Niederlassung Berlin

• Lieferantenqualifikation: Identifikation und Qualifizierung neuer Lieferanten

• Kalkulation & Optimierung: Kalkulation von Baugruppen sowie Optimierung von 

Einkaufsprozessen

• Verhandlungen: Führen von Verhandlungen mit bestehenden und neuen Lieferanten

Ihr Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung

• Fundiertes Verständnis für elektronische Bauteile und Fertigungsprozesse

• Sicherer Umgang mit Microsoft Excel; Kenntnisse in Microsoft Dynamics von Vorteil

• Sehr gute Deutschkenntnisse (Muttersprachenniveau) sowie verhandlungssichere 

Englischkenntnisse

• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise sowie ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten

• Interesse an einer Festanstellung in Teilzeit oder Vollzeit

Wir bieten:

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem innovativen Unternehmen

• Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem motivierten Team

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit, in Teilzeit zu arbeiten

• Eine sofortige Einsatzmöglichkeit an unserem Standort in Berlin



Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre Unterlagen 
elektronisch an: bewerbung@tritec.de. Vergessen Sie nicht das Datum Ihres frühstmöglichen 
Eintritts und ebenfalls Ihre Gehaltsvorstellungen zu übermitteln.

Werden Sie Teil unseres Erfolgs – wir freuen uns auf Sie!

TRITEC Electronic GmbH
Personalabteilung
Carl-Zeiss-Strasse 41
55129 Mainz

mailto:bewerbung@tritec.de

